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CONVENTION DE MISE À DISPOSITION DE L’ENT « LACLASSE.COM » 

                                                                                     ANNEXE 1 

 

PROCEDURE D’ADHESION ET DE RADIATION DES ECOLES 

 

Adhésion 

A la signature de la convention, la commune devra transmettre à la Métropole la liste des écoles qui 
bénéficieront du service « laclasse.com » pendant l'année scolaire.  

Pour chacune de ces écoles, elle devra fournir les coordonnées (nom prénom, fonction, email, 
téléphone) d'une personne qui aura le statut technique d'administrateur de l'établissement sur 
« laclasse.com. »   

Elle devra aussi transmettre à la Métropole les coordonnées du référent technique au sein de la 
commune et celles de la personne chargée de suivre le projet (qui sera invitée au comité de suivi).  

Cette liste sera transmise au format Excel ou open office, par messagerie électronique à l’adresse 
suivante : « partenariat-laclasse.com@grandlyon.com ». Un modèle est proposé ci-dessous.  

A tout moment de l’année, la commune peut demander l’ajout d’un établissement en remplissant le 
formulaire d’inscription. Dans ce cas, toute nouvelle demande devra être adressée par courrier 
signé de la commune à destination de la Métropole, copie à l’adresse mail suivante : «partenariat-
laclasse.com@grandlyon.com». 

La Métropole ouvrira l’accès au service pour chaque établissement dans les deux semaines 
suivant la réception du document. 

Reconduction de l'adhésion :  

Chaque année avant le 20 juin, la commune devra transmettre par mail les modifications 
éventuelles à apporter à cette liste (ajout d’établissements ou radiation, changement de 
responsable). Toute demande devra être adressée par courrier signé de la commune, copie à 
l’adresse suivante « partenariat-laclasse.com@grandlyon.com ».  

La Métropole mettra à jour en conséquence, l'accès au service avant le 20 Août de l’année en cours.  

 

En cas de non envoi d'une liste modificative avant le 20 juin, la liste de l'année précédente sera 
reconduite par défaut. 
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--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Modèle de Formulaire d'inscription : 

Nom de la commune :   

Personne en charge du suivi du projet : 

Prénom Nom :    Fonction :  Mail :   Tel : 

 

Responsable technique de la commune : 

Prénom Nom :    Fonction :  Mail :   Tel : 

Nous demandons l'accès à laclasse.com pour l'année scolaire prochaine pour les établissements 
suivants :  

Nom du groupe scolaire :         Type d’école (*) : Maternelle/Elémentaire/Primaire  

Nom de l'école :               

Date de première adhésion : 

Administrateur  
Prénom Nom :    Fonction :  Mail :   Tel : 

 

Nom du groupe scolaire :         Type d’école (*) : Maternelle/Elémentaire/Primaire  

Nom de l'école :       

Date de première adhésion : 

Administrateur  
Prénom Nom :    Fonction :  Mail :   Tel : 

 

Nom du groupe scolaire :          Type d’école (*) : Maternelle/Elémentaire/Primaire  

Nom de l'école :       

Date de première adhésion : 

Administrateur  
Prénom Nom :    Fonction :  Mail :   Tel : 

 

Nom du groupe scolaire :        Type d’école (*) : Maternelle/Elémentaire/Primaire  

Nom de l'école :       

Date de première adhésion : 

Administrateur  
Prénom Nom :    Fonction :  Mail :   Tel : 
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Nom du groupe scolaire :          Type d’école (*) : Maternelle/Elémentaire/Primaire  

Nom de l'école :       

Date de première adhésion : 

Administrateur  
Prénom Nom :    Fonction :  Mail :   Tel : 

            

Nom du groupe scolaire :         Type d’école (*) : Maternelle/Elémentaire/Primaire  

Nom de l'école :       

Date de première adhésion : 

Administrateur  
Prénom Nom :    Fonction :  Mail :   Tel : 

 

Nom du groupe scolaire :  Type d’école (*) : Maternelle/Elémentaire/Primaire 

Nom de l'école :       

Date de première adhésion : 

Administrateur  
Prénom Nom :    Fonction :  Mail :   Tel : 

 


